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1 Introduction

Cet outil d’évaluation a été développé en collaboration avec la profession pour favoriser le
maintien des connaissances des salariés vis-a-vis du risque électrique.

Il concerne les personnes ayant suivi une formation initiale a I'habilitation électrique et
titulaires d’une habilitation pour les travaux d’ordre électrique :

- B1/BIV - HOV

- B2/B2vV - H1/HIV

- B2V essai - H2/H2V

-BR - H2V essai
-BC - HR

- BE manceuvre -HC

- BE mesure - HE manceuvre
- BE vérification - HE mesure

- HE vérification

Il concerne également les personnes ayant suivi une formation initiale a I’habilitation
électrique et titulaires d’'une habilitation pour les travaux d’ordre non électrique ou des
opérations élémentaires :

- BO Exécutant - HO Exécutant / HOV Exécutant
- BO Chargé de chantier - HO Chargé de chantier

-BP - HOV Chargé de chantier

-BS - HE manceuvre

- BF-HF - HE vérification

Il permet de répondre aux obligations réglementaires de la vérification des connaissances
théoriques recommandées dans le cadre du recyclage suivant la NF C 18-510.

Les niveaux évalués doivent étre identiques aux niveaux d’habilitation du collaborateur.

Pour ajouter un nouveau symbole, il est nécessaire de suivre une formation initiale.
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2 Acces a l'outil d’évaluation

L’outil est développé pour étre utilisé sur les derniéres versions des navigateurs Chrome, Edge,
Firefox, Safari ou Opéra. Une mise a jour de la version de votre navigateur peut étre nécessaire
pour en utiliser toutes les fonctionnalités.

© € @¢

Pour accéder a I'outil d’évaluation des connaissances du risque électrique, vous devez disposer
d’'un compte sur préventionBTP.fr.

Pour créer un compte, cliquez sur 'image ci-dessous et suivez les indications en cliquant sur
l'onglet « Mon Espace » puis « Créer un compte ».

PREVENTIomTP O sur les chantiers Dl Dans l'entreprise M ormation = Actualités
Un service OPPETP

I” Personnaliser le site

Amecliorer la sécurité, c'est augmenter les 2 eisomnecte
performances de votre entreprise. (=]

Découvrez informations, solutions et outils pratiques pour améliorer € Mon espace
concrétement la santé et la sécurité sur les chantiers et dans I'entreprise.

Recherchez un ou plusieurs mots-clés

Pour pourvoir accéder a I'outil, il faut impérativement lier votre profil a une entreprise lors
de l'inscription.

Souhaitez-vous lier votre profil a une entreprise ? *

Associer votre profil & une entreprise vous permet d'accéder aux outils de mon espace.
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2.1 Acces depuis e-prévention

Depuis le site préventionBTP, connectez-vous avec votre identifiant puis entrez dans « Mon
espace ».

Puis utilisez la fonction « Accéder a un outil en ligne »

PREVENTIO'BTP 2 sur les chantiers D Dans l'entreprise M ormation @ Actualites
Un service OPPETP

* Mode opératoire et Trame PPSPS Les nouveaux outils sont en ligne et vos archives seront disponibles le 20/12

AG 030 DA SUD (77230 5T MARD) w @ J'ai besoin d'aide

88 Accéder 4 un outil en ligne ou aux paramétres

Mon espace prévention

Utilisez le bouton « Evaluation — Risque électrique » pour accéder I'outil.

AG 030 DA SUD (77230 5T MARD) W @ J'al besoin d'aide

Organiser la prévention Tl- Organiser la prévention E Faire le bilan
dans l'entreprise sur les chantiers de prévention
. Evaluation des Evaluation - fees Suivides o Modes - Réaliser le bilan des actions
F =1 risques et DU Risque ™1 chantiers opératoires = de prévention
électrique
- Trame Plan de retrait
Evaluation du = Plan de PPSPS amiante

| risque chimique ! d'action

2.2 Acces depuis 'URL

Vous pouvez accéder directement a I'application en saisissant I'url suivante dans votre navigateur :

https://evaluation-habilitation.preventionbtp.fr/

Entrez vos identifiants d’accés a I'espace e-prevention, puis cliquez sur « se connecter » : vous
accédez directement a votre tableau de bord.
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3 Importer un ou plusieurs collaborateurs

3.1 Depuis I'application, salarié par salarié

Pour ajouter un collaborateur, cliquez sur « + Ajouter un collaborateur ».

Mes collaborateurs Historique [ ~+ Ajouter un collaborateur ]

Pour ajouter un nouveau collaborateur, vous devez obligatoirement renseigner tous les champs

identifiés avec un astérisque (*) :

- Civilité - Nom - Prénom
- Salarié de I'entreprise oui/non - Type d’opération - Environnement de travalil
- Niveaux d’habilitation - Périodicité des évaluations

L’adresse email n’est pas une donnée obligatoire pour générer une évaluation, il est
cependant recommandé d'utiliser la diffusion des évaluations par mail.

L’outil ne permet pas générer des évaluations communes pour les opérations d’ordre
électrique et non électrique. Le choix sera a faire au moment de la sélection des niveaux

d’habilitation.

Pour accéder aux niveaux d’habilitation
permettant de réaliser des opérations d’ordre

Pour accéder aux niveaux d’habilitation
permettant de réaliser des opérations d’ordre

électrigue

non électrigue ou électrique simple

&rations d'ordre électrique *
L)) Oui O Non

A Environnement(s) de travail *

Batiment

& Habilitation(s) *
Basse tension Haute tension

B2

3( Opérations d'ordre électrique *
O Oui L} Non

A Environnement(s) de travail *

Batiment ou local

€& Habilitation(s) *

Basse tension Haute tension

BS

Il est possible de conserver dans l'outil les avis de formation en utilisation la fonction « import des
fichiers ». Une fois les données renseignées, validez la fenétre pour créer le collaborateur.

Pidces jointes

Glisser-déposer vos fichiers ici

Annuler )
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3.2 Depuis un tableur Excel, par groupe de salariés

Pour importer un groupe de collaborateurs, vous devez cliquer sur « Importer » puis télécharger le
modele Excel (1)

« Revenir a mon espace Bonjour Rémi Se déconnecter

Outil d'évaluation des connaissances - Risque électrique PREVENT'OBBTP
() AG 030 DA SUD @ Jai besoin d'aide
Mes collaborateurs Historigue .
Rechercher un collaborateur Q
Importer des collaborateurs x

Vous avez la possibilité d'importer plusieurs collaborateurs a l'aide d'un fichier.

Avant de procéder a l'import :

1 « Téléchargez au préalable le modéle de fichier dle collaborateurs a importer
(.xlsx - 174 ko)
« Remplissez (e tableau dans [e modéle de fichier, puis enregistrez-le sur votre
ordinateur.

Puis sélectionnez le fichier de collaborateurs a imparter.

2 | Choisir un fichier un fichier | iucun fichier n...été sélectionné ,
Lancer ' |mport

A l'ouverture du fichier .xIsx, est possible de recevoir un message d’erreur : il faut assurer la
compatibilité des contenus entre les différentes versions d’Excel en cliqguant sur « Oui ».

Vous devez alors renseigner les données nécessaires pour créer un collaborateur (elles sont

marquées d’'un astérisque). Un onglet notice fournit les indications pour renseigner correctement les
cellules.

Colonnes B aH Colonnes | et J Colonne K Colonnes L a AO | Colonnes AP a
BB
Informations du Date de la Choix du type
collaborateur derniere d’opération :

formation et
définition des Opération d’ordre

périodicité pour électrique ?
les rappels
Si la réponse est Choisir
oui 'environnement
de travail et les
niveaux
d’habilitation
Si la réponse est Choisir
non 'environnement
de travail et les
niveaux

d’habilitation
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Un fois le tableau est complété, enregistrez-le sur votre ordinateur. En cliquant sur le dossier ci-
dessous vous accéderez a un modéle de document renseigné.

[
3
Exemple tableau
d'import.xlsx

Pour importer la liste de vos collaborateurs dans le tableau de bord, vous devez sélectionner le
fichier Excel en cliguant sur « Choisir un fichier » (2) puis sur « Lancer 'import » (3)

Il est important de ne pas modifier la trame du fichier ; les imports en masse sont
limités & 1 000 personnes simultanément.

Les habilitations d’ordre électrique et d’ordre non-électrique ne peuvent pas étre
mélangées.

4 Diffusion des évaluations

4.1 Par mail, salarié par salarié

Depuis le tableau de bord, sélectionnez « Evaluer » depuis la ligne correspondant au collaborateur.
Une information apparait dans la colonne Evaluation, indiquant la date d’expiration de I'évaluation.

Si 'email du collaborateur est renseigné, celui-ci recevra automatiquement une invitation a passer
I'évaluation, avec son mot de passe d’authentification.

Rechercher un collaborateur Q

Tout sélectionner o] v Métier(s) v Habilitation(s) v Evaluation(s) v

Opération d'ordre éléctrique BE manceuvre E ’ [ En attente ]

Si rien ne s’affiche dans la colonne Evaluation, rafraichissez la page pour I'actualiser.
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4.2 Par mail, par groupe de salariés

Depuis le tableau de bord, sélectionnez la liste des personnes que vous souhaitez évaluer ou cliquez
sur le filtre « Tout sélectionner » (1), puis utilisez le bouton « Evaluer » (2) en haut a droite du tableau
de bord pour générer les évaluations.

Une information apparait dans la colonne Evaluation indiquant la date d’expiration de I'évaluation (3).

Si les emails des collaborateurs sont renseignés, ils recevront automatiguement une invitation a
passer I'évaluation, avec les mots de passe pour 'authentification.

Mes collaborateurs Historique

D O DD

Q

Rechercher un collaborateur

Les 12 collaborateurs de cette page sont sélectiunné{.

) 2

I Tout sélectionner ol v Métier(s) v Habilitation(s)

[} Operation d'ordre éléctrique BE manceuvre
= Opération d'ordre éléctrique HE manceuvre
strie Habilitations expirée:

Evaluation(s) v

En attente [5 retancer T8

. En attente

= Opération d'ordre éléctrique B2V essai
éseaux BT - Réseaux HTA Habilitations expiré

e — P fnamene

Si rien ne s’affiche dans la colonne Evaluation, rafraichissez la page pour l'actualiser.

4.3 Récupération des acces pour les salariés ne disposant pas d’email
4.3.1 Depuis la fiche collaborateur dans I'outil

Dans le tableau de bord, sélectionnez le collaborateur en cliquant sur le nom de la personne.

Mes collaborateurs Historique + Ajouter un collaborateur T Importer
Rechercher un collaborateur Q
[ Tout sélectionner s v Métier(s) v Habilitation(s) Y Evaluation(s) v
O Opération d'ordre éléctrique HE manceuvre En attente
. Habilitations expirées Exgpire le 20/01/2
O Opération d'ordre électrique B2V essai En attente

Habilitations expirées
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Puis copiez/collez le lien de I'évaluation en cliquant sur « Copier le lien » (1) puis « Copier le code
d’accés » (2). Vous pouvez coller le lien directement dans une nouvelle fenétre du navigateur ou
dans un document Word pour imprimer le lien et le mot de passe.

< Evaluation 1 2

B Expire le 06/08/2023 [Copier le lien de l'évaluation ][ Copier le code d'acces 23_]

047492

BE manceuvre - BE vérification - BE mesure - BE essai

Si vous évaluez votre collaborateur depuis le poste de travail du gestionnaire, vous
devez absolument vous déconnecter de la session gestionnaire avant de démarrer
I’évaluation.

4.3.2 De manieres groupé avec la fonction d’export

Si vous avez plusieurs collaborateurs ne possédant pas d’adresse email, il est possible de récupérer
la liste compléte avec les acces pour tous les collaborateurs simultanément.

Aprés avoir généré toutes les évaluations (84.1 et 84.2), vous devez utiliser les filtres (1) pour
sélectionner les collaborateurs ne disposant pas d’email (2) puis cliquer sur « Appliquer » (3).

Mes collaborateurs Historique

Rechercher un collaborateur Q

[] Tout sélectionner ] G Métier(s) v Habilitation(s) Y Evaluation(s)

v
Salarie de l'entreprise :
O Ire éléctrique HE manceuvre En attente
Habilitations expirses
] Ire éléctrique B2V essai En attente
K Habilitations expirees
O Ire éléctrique BE manceuvre - BE vérificatio... En attente
Habilitations expirses
) Oui 3
0 O Non Ire éléctrique BR rﬁ BC - HO En attente M""“
Habilitations expirees e 2
Supprimer le filtre
O Ire éléctrique BR - BC En attente
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Il faut ensuite sélectionner 'ensemble des collaborateurs de la liste en cliquant sur les boutons 1 puis
2 et ensuite exporter la liste (bouton 3). Un document Excel est automatiquement téléchargé.

Rechercher un collaborateur Q
1 Les 12 collaborateurs de cette page sont Selectionné{ ] 2
Tout sélectionner s v Métier(s) Y Habilitation(s) Y Evaluation(s) Y
i Opération d'ordre éléctrique _HE r.\‘lénce_.u‘vrf_\_ En attente
[ Opération d'ordre éléctrique _B.Q:Vf.ss:?i_.‘ - En attente
[ Opération d'ordre éléctrique _BE ljﬂgnceuwe - BE vérificatio... En attente

Vous retrouverez dans le fichier, un onglet « Evaluations », dans lequel on retrouve l'identité de tous
les collaborateurs sélectionnés, leur niveau d’habilitation ainsi que les liens vers les évaluations et
les codes d’acces.

Identifiant Identifiant
collaborateur évaluation

Prénom Matricule Habilitations(s) Date de I'évaluation Statut évaluation

74458 53055 En attente
74458 53056 Louis PERAS ho En attente

Nb bonnes % Bonnes
réponses réponses Lien d'accés a I'évaluation Code d'accés
fondamentales fondamentales

Nb bonnes % Bonne Nb questions

Nb questions z 5
réponses réponses fondamentales

http://lot2-qecm2.qcm.eval.preventionbtpfr. 00-900878
15 15 http://lot2-gcm2.gem.eval. preventionbtpfr. 01-024367

Guide utilisateur 2¢ édition - Outil d’évaluation des connaissances relatives au risque électrique
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5 Traitement des messages

Tout au long du parcours utilisateur, la personne évaluée peut vous informer des difficultés qu’elle
rencontre. Les demandes s’affichent dans la colonne évaluation sous la forme d’'un message ; pour
accéder au contenu du message, vous devez cliquer sur le bouton « Traiter ».

Tout sélectionner o] 6 Meétier(s) v Habilitation(s) v Evaluation(s) Y

Opération d'ordre éléctrique HE manceuvre Message

5.1 Perte du lien ou du code d’authentification

Lorsque votre salarié n’arrive pas a se connecter ou s’il a perdu son code d’authentification, vous
pouvez :

- Soit lui envoyer un nouveau mail en cliquant sur le bouton « Relancer », si 'adresse mail est
renseignée ;

- Soit lui envoyer le code par un autre moyen en cliquant sur « Copier le lien de I'évaluation »
ou « Copier le code d’acces ».

Un fois les identifiants renvoyés, vous devez cliquer sur le bouton « traiter » pour acquitter le
message.

< Evaluation

Copier le code d’acceés : 23-
047492

BE manceuvre - BE vérification - BE mesure - BE essai

B3 Expire le 06/08/2023 Copier le lien de l'évaluation

La relance d’une évaluation réinitialise la durée de validité du jeton d’évaluation (1mois).

Guide utilisateur 2¢ édition - Outil d’évaluation des connaissances relatives au risque électrique
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5.2 Erreurs sur le nom ou les niveaux d’habilitation

Lorsque votre salarié constate une erreur sur ses informations personnelles, il peut vous adresser
une notification. Pour mettre a jour la fiche de ce collaborateur, cliquez sur « Modifier » et générez
une nouvelle évaluation en cliquant sur « Evaluer ».

Une fois la nouvelle évaluation diffusée, cliquez sur le bouton « Traiter » pour acquitter le message.

L. M. Matthieu BROT
= <

@ Salarié de
~ lentreprise

. N
X | Electricien |
. S
- N
A | Industrie |
AN J

e 4 Ve ~ T
9 | BET e || BEveérification || BE mesure || BEessai |
s /N J\ AN J
Habilitation
ﬁ:g;iir’]cition = e O Tous les ans

’ Bonjour, mes informations ne sont pas valides. Pouvez-vous les corriger ? Précisions apportées

par votre collaborateur : Il manque lhabilitation BO. £ Traiter

Guide utilisateur 22 édition - Outil d’évaluation des connaissances relatives au risque électrique
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6 Consultation des résultats

A lissue d’une évaluation, les résultats sont automatiquement intégrés dans le tableau de bord,
avec la mention « Validée » ou « Non validée ». Pour consulter le résultat, cliquez sur
« Consulter ».

Mes collaborateurs Historique (& gL AT ECET A EHT

Rechercher un collaborateur Q

[ Tout sélectionner C Y Métier(s) v Habilitation(s) v Evaluation(s) Y

O Non-électricien BO Exécutant validée

6.1 Consultation du résultat en ligne

Pour consulter les résultats en ligne et voir 'ensemble des questions posées et les réponses,
cliquez sur le bouton « Détails du questionnaire » lorsque vous étes sur la fenétre Résultat de
I'évaluation.

. . . X
Résultat de I’évaluation
M. BROT n'a pas validé son évaluation de connaissances du risque
électrique

o Résultat ﬁ Questions fondamentales
60 % 42 %
B8 O
Date de I’évaluation Durée de I’évaluation
06 juillet 2023 7 min
X Métier A Environnement(s) de travail
Electricien Industrie |

< Niveau(x) d'habilitation(s) évalué(s)

BE manceuvre BE vérification BE mesure BE essai

Détails du questionnaire v

Guide utilisateur 22 édition - Outil d’évaluation des connaissances relatives au risque électrique
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6.2 Consultation du résultat au format PDF

OPPBTP

Pour consulter les résultats au format PDF, lorsque vous étes sur la fenétre Résultat de I'évaluation,
cliquez sur le bouton « Télécharger ». Vous pourrez enregistrer le détail de 'ensemble des

guestions posées et les réponses.

OPFBTP

Résultat de I'évaluation

M. BROT n'a pas validé son évaluation de connaissances du risque électrique

Résultat : Questions fondamentales :
24/40 soit 60 % 3/7 soit 42 %

Date de I'évaluation : Durée de I'évaluation :
6 juillet 2023 8 minutes
Métier : Environnement(s) de travail : Niveaux(x) d’habilitation évalué(s) :
Electricien Industrie BE manceuvre, BE vérification, BE

mesure, BE essai

Conditions de validation de I'évaluation -
Répondre correctement & au mains 75% des questions et & I'ensemble des guestions fondamentales

OPFBTP

Détail du questionnaire
Synthése des thémes abordés :
@ Les limites
€ Les dangers de I'électricité
(0 Les régles de mesurage
) Les distances et les zones d'environnement
) Les appareillages électriques

7 Les mesures de protection

Q1 Je suis titulaire d'une habilitation BT. Je peux réaliser une opération
d'ordre électrique sur une installation de 1500 V en courant
alternatif.

. Oui, si je porte mes EPI

Oui, si j'en ai recu l'ordre

Oui, si je suis acc par mon r

@ nNon, je ne peux pas

Je ne sais pas

Guide utilisateur 22 édition - Outil d’évaluation des connaissances relatives au risque électrique
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6.3 Reécupération des résultats sous Excel

Il est possible d’accéder aux résultats et aux détails des questions en sélectionnant les
collaborateurs ayant finalisés leurs évaluations et utilisant la fonction « Exporter ».

Vous devez préalablement sélectionner les personnes ayant finalisées leur évaluation soit en
cochant directement le nom (1) ou en utilisant les filtres de la colonne évaluation (2) puis
sélectionner les Evaluations « Validée ou Non Validée » (3).

Rechercher un collaborateur Q

[] Tout sélectionner ] 6 Métier(s) Y Habilitation(s) Y Evaluation(s) E] 2

. . rs ) . Non commencee
I @ Opération d'ordre non électrique BO Exécutant O
[] En attente ou expire bientdt

[] Message

O Opération d'ordre éléctrique HE manceuvre [ v3lidee
frat &' Npn validée
L]

renouveler ou expirée

O Opeération d'ordre éléctrique B2V essai

O Opération d'ordre éléctrique BE manceuvre - BE vérificatio... En attente

Vous pouvez maintenant sélectionner les collaborateurs et utiliser la fonction « Exporter ». Un
document Excel est automatique téléchargé.

Rechercher un collaborateur Q

Tout sélectionner o3 6 Métier(s) v Habilitation(s) hrd Evaluation(s) 6

& Opération d'ordre non éléctrique BO Exécutant validée
= Opération d'ordre éléctrique HE manceuvre €) non validée

Vous retrouverez dans le fichier, un onglet « Questionnaires », dans lequel on retrouve I'ensemble
des questions qui ont été posées dans le cadre des évaluations avec les réponses.

Réponse

Question Réponse du collaborateur Bonne réponse
correcte

Je suis titulaire d'une habilitation BT. Je peux réaliser une opération d'ordre électrique sur uOui, si je porte mes EPI Non, je ne peux pas

Un incendie se déclare dans une armoire électrique, quelle est la 1ére chose a faire ? Je donne l'alerte et je fais couper le courant Je donne l'alerte et je fais couper le courant Ooui
Sidans un local réservé aux électriciens, toutes les parties actives sont consignées. Faut-il Oui Non Non
Je vérifie le fonctionnement du vérificateur d'absence de tension (VAT) : immédi avant et immédi aprés chaque immédi avant et immédi aprés chaque Oui

Guide utilisateur 2¢ édition - Outil d’évaluation des connaissances relatives au risque électrique
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7 Autres fonctionnalités

7.1

Informations du tableau de bord

La colonne Habilitation(s) (1) permet de visualiser les niveaux d’habilitation des collaborateurs et
d’étre informé des échéances des périodicités.

La colonne Evaluation(s) (2) est la partie dynamique de l'outil : elle affiche les derniers
changements d’état de I'application et les notifications.

La fonction ... (3), & droite, permet d’accéder aux fonctions « Evaluer », « Consulter », « Exporter »
et « Supprimer ».

Mes collaborateurs Historique ([l gy TR BT ST

Rechercher un collaborateur Q

O

2

Tout sélectionner ] Y Métier(s) Y Habilitation(s) v Evaluation(s) Y

IH

Opération d'ordre non éléctrique BO Exécutant validée
Opération d'ordre éléctrique HE manceuvre €) non validée Q Consuiter
£ Habilitations expirées S e:

7.2 Gestion des filtres
Vous avez la possibilité de filtrer votre base de données en utilisant les fonctions avancées :

Le filtre (1) permet de sélectionner les collaborateurs en fonction de leurs données
personnelles (salarié de I'entreprise, email, matricule) ;

Le filtre (2) permet de sélectionner les collaborateurs en fonction de leur environnement de
travail et du type d’opération réalisée;

Le filtre (3) permet de sélectionner les collaborateurs par niveau d’habilitation ;

Le filtre (4) permet de gérer le suivi des évaluations.

[0 Tout sélectionner o] [3 Métier(s) 2 E] Habilitation(s) 3 B Evaluation(s) 4

O

Opération d'ordre non éléctrigue BO Executant [J Non commencee
: : [] En attente ou expire bientdt
[] Message
Opération d'ordre éléctrique HE manceuvre [ validee
- Habilitations expirées D Non Vﬂlidée

] A renouveler ou expirée

Opeération d'ordre éléctrique B2V essai

B eaux H Habilitations expirées Supprimer le filtre m
Opération d'ordre éléctrique BE manceuvre - BE vérificatio... En attente

£ Habilitations expirées
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Les fonctions « Validée » et « Non validée » permettent de consulter les résultats des évaluations.

La fonction « A renouveler » permet de gérer la périodicité des évaluations ; cette fonction sera
active apres le 1" cycle d’évaluation.

Les fonctions « Non commencée », « Expire bientdt » et « Expirée » permettent de suivre les
évaluations en cours

7.3 Consultation de I'historique

L’application permet de conserver les résultats des évaluations. Pour consulter les résultats des
anciennes évaluations, vous pouvez :

- Cliquer (1) sur 'onglet Historique : cet espace permet de stocker 'ensemble des évaluations
sans limite de temps ;

- Cliquer (2) sur le nom du collaborateur : la fiche du collaborateur permet d’accéder
rapidement aux quatre derniéres évaluations.

Mes collaborateurs ~+ Ajouter un collaborateur

Rechercher un collaborateur Q
[ ] Tout sélectionner o Y Metier(s) Y Habilitation(s) Y Evaluation(s) Y
O :] 2 Electricien BO @ Non validée CTEETED -
0 Electricien HO En attente
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